Modèle de procès-verbal

d’assemblée constitutive

L’an deux mille………. et le .………..…..……….. à .………..heures, les associés de la société .………..……….. société à responsabilité limitée (ou Société Anonyme ou  Société par actions simplifiée), au capital de .………..……………… Francs CFA, se sont réunis au siège social à .…..……..……….. (adresse) en assemblée constitutive, sur la convocation faite conformément aux dispositions de l’article .……….des statuts.

Étaient présents :

M. .………..……………………
 (nom, prénom) 


demeurant à .………..………….


titulaire de.………..……….. parts (actions)
 M. .………..……………………
 (nom, prénom) 


demeurant à .………..………….


titulaire de.………..……….. parts (actions)
Étaient représentés :

 M. .………..……………………
 (nom, prénom) 


demeurant à .………..………….


titulaire de.………..……….. parts (actions)
par M. .………..…. sus nommé, en vertu d’une procuration annexée au présent procès-verbal

L’assemblée générale est présidée par .………..………….... (nom, prénom), associé-gérant (ou par M……………… , associé présent et acceptant qui possède ou représente le plus grand nombre de parts sociales (d’actions).
Le président constate que les associés présents ou régulièrement représentés possèdent ensemble .……….. parts sociales (actions). L’assemblée peut valablement délibérer.

Le Président dépose sur le bureau et met à la disposition de l’assemblée (par exemple) :

1 - Les récépissés de lettres recommandées de convocation

2 - Les pouvoirs des associés représentés par des mandataires

3 - L’état des actes accomplis par le fondateur pour le compte de la société

4 - Les statuts

5 - Le rapport du commissaire aux apports (éventuellement)
6 - Le projet de mandat de gérance (SARL)
7 - La déclaration de conformité

Après avoir ouvert la séance, et donné réponse aux questions des associés concernant les statuts, le mandat de gérance et les actes accomplis pour le compte de la société par M………  le Président met successivement aux voix les résolutions suivantes :

Première résolution : vote des statuts

.………..……….. .………..……….. .………..……….. ….…Les statuts sont adoptés.

Deuxième résolution :

(mandat de gérance ou nomination des administrateurs (ou des membres du conseil de surveillance- autres résolutions à mettre aux voix : nomination du commissaire aux comptes – reprise des actes accomplis par le fondateur pour le compte de la société – conventions conclues entre un associé et la société…)

L’ordre du jour étant épuisé, la séance est levée à .…….. heures.

De tout ce qui précède a été dressé procès-verbal qui a été signé par la gérance (SARL), par le président et deux associés (pour la SA).

Fait à……….. le…………

             Signature
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